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Manual de Usuarios para la presentacion de la constancia de inscripcion a doctorado

1. INTRODUCCION

Dado que Usted ha sido beneficiario de una Beca de Tipo I, el Organismo ha previsto la
presentacion de la Constancia de Inscripcién a Doctorado a través del Sistema Integral de
Gestion de Recursos Humanos — SIGERH. Debera Usted hacer la presentacion a través de
un tramite de Formacion Académica del Tipo Constancia de Doctorado. Tiene la opcion de
presentar la Constancia del Doctorado que oportunamente propuso durante su postulacién o
presentar la Constancia de inscripcidn a otro. Ante esta segunda alternativa, debera enviar
una nota firmada por su Director justificando el cambio.

Una vez que complete el tramite y lo envie electrénicamente, debera esperar a que sea
aprobado.

Recuerde que, a partir de ahora, el tramite es electronico, asi que NO debe presentarlo
impreso.

Por asistencia informatica, podra dirigirse a sigerh@conicet.gov.ar indicando su nombre
completo y DNI/CUIL.

Para asistencia administrativa debera dirigirse a becas@conicet.gov.ar.

¢,Como es el proceso?

1. Ingrese a la pagina de CONICET.

2. Ingrese como Usuario al Sistema Integral de Gestion de Recursos Humanos — SIGERH.
3. Acceda a Datos personal -> Formacién Académica.

4. Tramitar (mientras el trAmite esta en estado asignado) o Editar (mientras el tramite esta en
estado Abierto) en la seccién Constancias de Doctorado.

5. Acceda al Banco de datos de CvT.

6. Ingrese una Formacion Académica incompleta de Nivel Universitario de
Posgrado/Doctorado con la Constancia del doctorado a la vista para evitar corregir errores.
7. Regrese a SIGERH.

8. Refresque la pantalla haciendo clic en Refrescar.

9. Lea los datos del doctorado para evitar errores. Si los datos no son correctos regrese a
SIGEVA. Si los datos son correctos, haga clic en “Enviar solicitud”.

10. El trdmite cambiara a estado “Enviado”, y se esperara su resolucion.

11. En caso de ser rechazado, se debera Reabrir de nuevo el trdmite y corregir los puntos
incorrectos.

Todos estos pasos se explican en detalle, en el resto del Manual y se sugiere leer en su
totalidad para evitar errores y el consecuente retraso en la presentacion y aprobacion de este
tramite.
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Manual de Usuarios para la presentacién de la constancia de inscripcion a doctorado

1.1 Acceso a CONICET

Ingrese a la Intranet del CONICET.

&« (&} & si.conicetgov.ar/

Intranet

CONICET

28/05/2021 13:45

Ty

Identificacién de usuario

Usuario | ‘

Contrasefia | ‘

¢OLVIDO SU CONTRASENA O USUARIO?

REGISTRARSE INGRESAR

Indique Usuario y Contrasefia.

1.2 Acceso a SIGERH.

Recomendaciones

Este servicio es exclusivo para usuarios registrados.
Para acceder debe ingresar su Nombre de Usuario y su
Contrasefia y clickear "Ingresar”.

El Nombre de Usuario es el que eligi6 cuando se registré.
Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefia.

Preferentemente acceda desde una PC conocida y de
confianza.

Usuario bloqueado o recuperacién de contrasefia:

Al 5° intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente bloqueado.En tal caso clickee aquf para
obtener una nueva contrasefia.

En caso de persistir el inconveniente, complete el formulario
que se encuentra aqul

Ayuda - Términos y Condiciones

En rol indique “Usuario” del Sistema integral de Gestion de Recursos Humanos.

Intranet

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION AYUDA

CONIGET
&

() CERRAR

Uitimo acceso 28/05/2021 18:29 (Argentina) - Si estd seguro que usted no fue quien accedié, cambie inmedistamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui.

Q@ ©

Accesos

Acceso a suCV

Usuario Usuario banco de datos de Usuario Convocatorias/Informes
presentacién/solicitud actividades de CyT

Usuarlo Usuario banco de datos de
presentacién/solicitud actividades de CyT

®
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1.3 Acceso al tramite.

Para iniciar su tramite debera ingresar al Modulo: Datos Personales y luego a Formacién
Académica.

CONICET

OF = s GIGERH

prncoal  LOuOACONES IR 2.0 SICOONES SOUCITUOES  CERTICAGON  TRAMITES Quenaty

Dowos Personales | FosoCamet  Dotos Ce Commacto | Datos Ligudacidn | Logar Or Tradaio | Datos Familares | Formacidn Acedéenica

Pars 0cmon 2w 0un Lormacoren Sebark Agenn v Bance da Dutos da O)F mirmertioanmete dobers rose o v 1o
Satema Poegr e 00 Cesniin y Evmlunciin - Usuanio Denco 0 Setod 08 sctvidedes de CyT ue oo it o o mary do Sameran o' Cus sicede Lago Ge Douei e

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Refrescw ~
-

ACTION NIVEL D€ ESTLORO FECMA DE NGRESO FECHA DE EGRESO INSTITUCION CARRERA  ESTADO  TRAMTE
e bay regats cagadas

NIVEL 0E FECHA DE FECHADE . . -
ACOON ESTUOI0 INGRESO EGRESO INSTITUCON CARRERA ESTADO TRAMITE
“ -~ COLEGIO SECUNDARIO N*704- 3, S -
Yer Medo 01/03/72008  30/11/2013 PREFECTURA NAVAL ARGENTINA Agrobado 2172021001129500
: Universtario de .o 0o : UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA A
Yo ado 2010272014 28127200 PATAGONIA “SAN JUAN BOSCO" Biogquimice Agrobado 2172021001129700
CONSTANCIAS DE DOCTORADO
. AREA DE =
ACCOON INSTITUCION CAREERA CONOCIENTO ESTADO S0 TRAMITE
Constancia
Asignade  de  2172021001120900
Dectorado

Este es el tramite que tiene asignado y mediante el cual debe presentar la constancia de
inscripcion al Doctorado. Cuando envié el tramite, vera los datos sobre la institucion,
carrera, titulo y drea de conocimiento.

Este es un trdmite de Formacion Académica por Titulo de Grado que presento en su
trdmite Alta.

En la figura anterior observe que:

- Si usted es beneficiario de una beca y el tramite de alta fue aprobado, vera un tramite del tipo
CONSTANCIA DE DOCTORADO en estado asignado. Debe usar el link Tramitar para acceder al
tramite e indicar el Doctorado que realizara.

Luego de ingresar a su tramite de Constancia de Doctorado, el tramite cambiara
del estado Asignado a Abierto. Y el link Tramitar sera4 reemplazado por Editar.
Cuando envie el tramite electrdnico, s6lo podra Ver el tramite y los datos de
Institucion, Carrera, Titulo y Area de conocimiento se habran completado.
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2. GESTION DE CONSTANCIA DE DOCTORADO

Una vez que ingrese al tramite asignado, el sistema le mostrara uno o mas Doctorados que propuso
durante su postulacién (en Formacion Académica de Doctorado Propuesto, puede que no tenga
ninguna como muestra la siguiente imagen) y las Formaciones Académicas de Nivel Universitario de
Posgrado/Doctorado que estuvieran incompletas en su Banco de Datos de Actividades de CyT (en
Formaciones Académicas). Tal como se muestra en la siguiente Figura.

CONICET

onsejo Nacional de In

estigacione

DATOS . .
PRIMNCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES RANSACCIONES SOLICITUDES — CERTIFICACION TRAMITES

Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formacidén Académica

Datos Personzles | Foto Carnet | Datos de Contacto

Datos Liguidacidn

(SIGERH

CERRAR SESION

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA

Para actualizar sus formaciones deberd ingrezar al Banco de Datos de CyT momenténeamente debers ingrezar a surol:
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion - Usuario banco de datos de actividades de CyT. que encontrara en el mend de Sistemas al cual accede luege de logusarse.

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA

FORMULARIO DE SOLICITUD

fefrescar ~#
-

FORMACIONES ACADI

NIVEL DE ESTUDIO

Universitario de
posgrado/doctorado

EMICAS

FECHA DE
INGRESO

01/02/2021

FECHA
E

DI
EGRESO

INSTITUCION

UMIVERSIDAD MACIONAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL /
UMIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS / SECRETARIA DE
INVESTIGACION ¥ POSTGRADO

CARRERA SEL

Doctorado
en -
Bicquimica

Importe las Formaciones
Académicas de Doctorado
incompletas.

Tenga en cuenta que SIGERH muestra el Doctorado que oportunamente propuso en su
postulacion de beca. Pero NO le permite cambiar los datos del mismo, ya que su

postulacion esta cerrada.

Para presentar la constancia de inscripcion debe ingresar en Banco de Datos (SIGEVA)
una Formacion Académica de Nivel Universitario Posgrado/Doctorado y completar alli los
datos obligatorios que pide SIGEVA. Se sugiere iniciar el tramite cuando tenga a la vista
la Constancia de Inscripcion que le dio la Universidad. A esta Formacién Académica la

iniciara como incompleta.

Si, la Formacion Académica que ingreso6 no corresponde al Doctorado que propuso, debe
escribir una nota justificando el motivo del cambio y obtener la firma de su Director en la

misma.
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Manual de Usuarios para la presentacion de la constancia de inscripcion a doctorado

2.1 Acceso a SIGEVA.

Utilice el rol Banco de datos de CyT en la Intranet para acceder a su banco de datos. Complete los
datos del Doctorado como una Formacién Académica de Grado Universitario de posgrado/Doctorado.

CONICET
@ Intranet o
INICIO  MISDATOS ~ CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION  AYUDA O CERRAR
Uhime aceeso 28/05/2021 1829 (Argentina) - Si estd seguro que usted no fue guien accedié, cambie inmediatamente su contraseda y envie un reporte a Aqui @
e Accesos
@ @ @ S
Usuario Usuario banco de datos de Usuario Convocatorias/Informes
presentacién/solicitud actividades de CyT
Usuario Usuario banco de datos de
presentacién/solicitud actividades de CyT
TERMINOS Y CONDIC

25F0B) CABA -Republica Argentina - Tel

Formaciones académicas en sigeva

CONICET
Consejo i Investigaciones
S Cientificas Y Te

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES FORMACION CARGOS  ANTECEDENTES PRODUCCIONES YSERVICIOS OTROSANTECED. TRAMITE

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIRFORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

Banco de datoes de actividades de denda y téica 2 BANCO DE DATOS
Datos personales

Con datos

+ Identificacién

+ Direccidn residencial Con datos
+ Lugar de trabajo Con datos
Con datos

+ Experticia en €T

+ Nivel universitario de posgrado/doctorade + Especialidad certificads por organismo/s de 0
salu

+ Nivel universitarTy ie posgrado + Posdoctorado 0

+ Nivel universitario de posgrado/especializacién 0 + Cursos de posgrado v/ capacitadionss .

extracurriculares
+ Nivel universitario de grado

+ Idiomas 2
+ Nivel terciano no universitario 0 3
+ Estancias y pasantias 2
+ Nivel medio
+ Nivel basico
coONICET Buenos Aires, Junio de 2021 7
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Manual de Usuarios para la presentacién de la constancia de inscripcion a doctorado

CONICET
(

sejo Nacional De Investigaciones
A Cientificas Y Técnicas

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~ FORMACION ~CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONESYSERVICIOS — OTROSANTECED.  TRAMITE

FORMACION COMPLEMENTARIA

(et ]
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA Y
AMBIENTE ; FACULTAD DE ., | P00r200 &

Un registro encontrado.1

No se encontraron registros.1

En caso de generar una nueva, haga clic en el boton “Nuevo”.

CONICET
Consejt ional De Investigaciones
N’ Cientificas icas

PRINCIPAL  DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONESYSERVICIOS ~OTROSANTECED.  TRAMITE

FORMACION COMPLEMENTARIA

Formacion académica - Universitaria de Posgrado/Doctorado

Situacion del nivel: * O Completo ) Incompleto

Fecha inicio: ”\:I
(1) Fecha de egreso: :

Dy ion de la carrera: *

Titulo: *
Nimero de Resolucién de Acreditacion del :
Posgrado por CONEAU:

(1) Complete solo en caso de haber seleccionade "Completo” en situacion del nivel

En SIGEVA una Formacion Académica se indica como incompleta cuando indica en Situacién del
Nivel como incompleta. Esta Formacion académica se mostrara en SIGERH para seleccionar como
el Doctorado a realizar.

2.2 Lleve el Doctorado a SIGERH.

Una vez que ingrese su Formacion Académica en SIGEVA, regrese a SIGERH y refresque la
pantalla, para ello utilice el link Refrescar. Vera actualizada la seccion Formaciones Académicas de

su pantalla.
CONICET , . - ——
C 3 1 g TG 1 Al
CONE®  cntias y Teer : (SIGERH
. ~ - DATOS . o o - AT i - CERRAR SESION
PRIMCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES RANSACCIONES SOLICITUDES  CERTIFICACION TRAMITES

Datos Personales | Foto Camet | Datos de Contacto | Datos Liguidacion | Lugar de Trabajo | Datos Familiares | Formacién Académica

mporte las

Para actualizar sus formacicnes deberd ingresar al Banco de Datos de CyT momentineamente debera ingresar a su rol: FO rma Ci ones
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacitn - Usuario banco de datos de actividades de CyT, que encontrard en el mend de Sistemas al cual accede luege de loguearse.

- Académicas

de Doctorado

-
[— incompletas.

Refrescar =
-

FORMACIONES ACADEMICAS
FECHA
NIVEL DE ESTUDIO ﬁﬁggésnf INSTITUCION CARRERA SEL
EGRESO
Universitario de UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL /  Doctorado
o o 1o 01/02/2021 UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS / SECRETARIA DE en @
posgrada/ INVESTIGACION ¥ POSTGRADO Biogquimica
coNICET BuenosAires, Junio de 2021 8
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Si la formacién académica de Nivel Doctorado que es la misma que el Doctorado

Cuando el tramite aun esta abierto (es decir, no fue enviado) cada vez que
refresque, SIGERH actualiza los datos segun lo ingresado en SIGEVA. Por
ello, si modificd un dato en SIGEVA, regrese a SIGERH y haga clic en
Refrescar. Esta es la forma de corregir datos en el Doctorado. Una vez enviado

el trdmite, no se puede corregir datos.

2.3 Seleccione el Doctorado

Seleccione el doctorado cuya Constancia de Inscripcion presentara. Entonces, el sistema mostrara
una pantalla similar a la de la siguiente figura. Donde los campos apareceran los datos importados

de SIGEVA.

CONICET -
Consajo Maciona

M GCientificas y Técn
PRINCIPAL LIHNDACIONES PEEITN.Q:-‘LEE RAMSACCIINES SOLCITUDES  CEATIFICACIAN TRAMITES

Datos Personales | Foto Came: | Datos de Contacio | Datos Liquidacidn | Lugar de Trebajo | Datos Familiares | Formacin Académica |

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA

Fara aciualzer sus formaciones daband Ingresar &l Eenco de Datos de Oy T momentdssamanta dabard Ingrasar & su nal:
de CyT, qua encontrard an &l mand da Sistames al cusl acceds lusge da loguaarsa.

(SIGERH

R i SR

Sistema Inbegral de Gestitn y Evaluscsén - Usuano banco de

FORMACION ACADEMICA PROPUESTA
FORMULARIO DE SOLICTTUD
Aefrescar :

FORMACIOMNES ACADEMICAS

FECHA

FECHA DE -

HIVEL DE ESTUDHD [ EG;_ESE INSTITUCIAN CARRERA SEL
Universitario da UNIVERSIDAD MACIOMAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL /  Doctorado

01/02/2021 UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS / SECRETARIA DE an i

posgrade/doctorade IMNVESTIGACION ¥ POSTERADD Bioguimica

DATOS BASICOS

Grado académico: Universitaric de posgrado/doctorado
Fecha de ingreso: 01,/02,/2021
Fecha de egreso:
Denominacion de la carrera: Docterado en Bioguimica
Titule: Doctera en Bioquimica

Mumero de Rescluecicn de Acreditacion del Posgrado por
COMEALE

INSTITUCIONES OTORGANTES DEL TITULD

INSTITUCIOMES OTORGANTES DEL TITULD
UNIVERSIDAD MACIOMAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL / UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS / SECRETARIA DE
INVESTIGACION ¥ POSTGRADO
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Se deberan digitalizar (pasar a PDF) todos los documentos, tal y como se indica en la seccion
"Documentacion Anexa" y subirlos desde el boton "Seleccionar archivo" correspondiente a cada

campo.
DOCUMENTACION ANEXA
TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO
Copia de la constancia de Copia de |a constancia de Seleccionar archive | Ningdn archive seleccionado

inscripcion a Doctorado  inscripcidn a Doctorado

2.3 Envié el tramite

Verifiqué todos los datos y los archivos adjuntos y envié su solicitud. Recuerde que, a partir de
ahora el trAmite es electrénico, asi que NO debe presentarlo en Mesa de Entrada.

INFORMACIONES ADICIONALES

Infarmaciones adicionales:

DOCUMENTACION ANEXA

TIFO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTD

Copia de la constancia de Copia de la constancia de [ Seleccionar archivo ]ducumentacinn df
inscripcion a Doctorade  inscripcidn a Doctorado P

PRESENTACION SOLICITUD ENVIAR SOLICITUD I

|

S Imprimir la solicitud para presentar en COMICET

lEste tramite es completamente electronico por lo gque no debera presentarlo impreso. l

ETAPA ESTADO FECHA/HORA

Presentacion Abierto 19/05/20271 10:47

Gestion y Control -

Resolucién -

\4
Se refresca la pantalla y verifique que el estado haya Cambiado a “Enviado”. Revisé la informacién y
Como indica en la siguiente imagen. ., . .
envié la solicitud.

ETAPA STADO FECHA/HORA
Presentacion @ 28/05/2021 12:04

Gestion y Control
Resolucion
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Manual de Usuarios para la presentacién de la constancia de inscripcion a doctorado

Si alguno de los datos informados o adjuntos no fuese correcto, recibira un mail de rechazo con los
puntos incorrectos y debera volver a cargar la constancia de doctorado nuevamente, o "Reabrir” la
existente volviendo a adjuntar la documentacion correcta, segln sea la correccion necesaria.

CONICET onsejo Macional de | l ] o 1
Consejo Nacional de Investigaciones
CN  centivessy oo (SIGERH
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES s RAMSACCIONES SOUCITUDES CERTIFICACION  TRAMITES e
PERSOMNALES

Datos Personzles | Foto Camet | Datos de Contacte | Datos Liquidacion | Lugar de Trabajo | Datos Familizres | Formacion Académica |

FORMACION ACADEMICA

Para actualizar sus formaciones deberd ingresar 2l Banco de Datas de CyT momentineamente deberd ingresar a su rak
Sisterna Imtegral de Gestidn y Evaluacidn - Usuario banco de datos de actividades de CyT, que encamtrard en el mend d= Sistemas al cual accede lusgo d= logusarse.

FORMACIONES ACADEMICAS PENDIENTES DE APROBACION

Raflregcar :
z MIVEL DE FECHA DE FECHA CE z 4
ACCION ESTUDIO INGREST EGRESD INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
Mer | Tramitar Basico 01/03/2002 1041272007 Asignado
FORMACIONES ACADEMICAS
o FECHADE FECHADE z 4
ACCION MIVEL DE ESTUDIO INGRESO EGRESD INSTITUCION CARRERA ESTADO TRAMITE
. . . i COLEGIO SECUNDARIO MoT704- B} .
Ner Media 01/03/2008 30/M11/2013 PREFECTURA NAVAL ARGENTINA Aprobade 21720210011 28500

2 Frers UNIVERSIDAD MACIOMAL DE LA I
er Universitario de grade 20/02/2014 28/12/2020 PATAGOMIA "SAN JUAN BOSCO" Bioguimica Aprobado 2172021001129700

UNIVERSIDAD MACIONAL DE LA
PATAGOMIA "SAN JUAN BOSCO" /

Universitario d FACULTAD DECS. NATURALESY  Dactorado
Ver NIVETSIAND 08 gy 04,2021 CIEMCIAS DE LA SALUD - SEDE en Rechazado 21720210011 20900
pesgrade/decterade PUERTO MADRYM / Bioguimica
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA ¥
AMBIENTE

CONSTANCIAS DE DOCTORADO

ACCION INSTITUCION CARRERA AREADE ESTADO TIFO

CONOCIMIENTO TEALITEE
UNIVERSIDAD NACIOMAL DE LA PATAGONIA
"SAM JUAM BOSCO" / FACULTAD DE CS. Bioguimica y B
Ve MATURALES ¥ CIENCIAS DE LA SALUD - SEDE Dg;“’;?:g" Biclogiz Malecular Rechazade dﬁ"n":;f;r;';o 217202100120900
PUERTO MADRYN / DEPARTAMENTO DE 9 {idem 2.1.10)
BIOLOGIA Y AMBIENTE
VOLVER
coNICET BuenosAires, Junio de 2021 11
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